A Szent István Egyetem

a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. §-a alapján

pályázatot hirdet

a Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar

Közgazdaságtudományi, Jogi és Módszertani Intézetébe,

intézeti igazgató
beosztás ellátására.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:
teljes munkaidő
A vezetői megbízás időtartama:

A vezetői megbízás határozott időre, 2018. december 9-től 2022. december 5-ig-ig szól.
A munkavégzés helye:
2100 Gödöllő, Páter Károly u. 1.

A beosztáshoz tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
· az Intézet álláspontjának képviselete a Kar vezetői testületeiben és vezetőinél, külső szerveknél és intézményeknél, illetve – a szolgálati út betartásával – a felsőbb szerveknél,

· véleménynyilvánítás és állásfoglalás az Egyetem, valamint a Kar vezetői és vezető testületei felé az Intézetet érintő nevelési, oktatási, gazdálkodási és személyi kérdésekben,

· a felettes testületek döntései végrehajtásának megszervezése,
· az Intézet munkájának vezetése és irányítása a tanszékek, egyéb szervezeti egységek vezetőivel közösen, a beosztott és egyéb dolgozók feladatai végrehajtásának ellenőrzése,
· közreműködés az Intézet éves és hosszú távú gazdálkodási és pénzügyi terveinek előkészítésében, a pénzügyi gazdálkodókon rendelkezésre álló egyenlegei alapján közreműködés a kapcsolódó pénzügyi keretek felhasználásában,

· az Intézetben oktatási/kutatási feladatokat ellátó munkatársak egyenletes terheléséről való gondoskodás,
· felelősségvállalás az Intézet beosztottjainak szakmai fejlődésért, munkakörülményeinek és munkafeltételeinek biztosításáért,

· az Intézet nyilvántartásában szereplő eszközök, anyagok felhasználásnak ellenőrzése, a berendezések, oktatási eszközök megóvása, karbantartásának megszervezése, működőképességének biztosítása,

· a hallgatók eredményes tanulmányi munkájához szükséges – intézeti hatáskörbe tartozó – feltételek biztosítása,
· a többi vezetővel együtt gondoskodás az Intézet oktatási hatáskörébe tartozó tantárgyak tematikájának kidolgoztatásáról, továbbá azoknak állandó tartalmi és módszertani, illetve ismeretközlési fejlesztéséről, az intézeti értekezlet elé terjesztéséről, majd az elfogadott programtervezet kari tanácsi jóváhagyásra történő felterjesztéséről,

· az Intézet dolgozói szakmai fejlődésének figyelemmel kísérése és elősegítése, az erre vonatkozó hatásköri listának megfelelően a munkaköri leírások elkészítése és elkészíttetése, továbbá a beosztott vezetők, rajtuk keresztül az oktatók és más dolgozók minősítése,

· felelősségvállalás az intézeti weboldal tartalmáért, az azon megjelenő információk valódiságáért,

· a jogszabályban és az ügyrendben meghatározott egyéb feladatok ellátása.
Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:
· egyetemi végzettség,
· tudományos fokozat,
· egy nyelvből középfokú C típusú állami vagy azzal egyenértékű nyelvvizsga,

· legalább tíz éves felsőoktatási oktatói tapasztalat,
· az intézeti igazgatói beosztás ellátására megbízást az kaphat, aki a Szent István Egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyban áll, vagy a megbízással egyidejűleg főiskolai/egyetemi docensi vagy főiskolai/egyetemi tanári közalkalmazotti munkakörbe kinevezhető,
· büntetlen előélet és cselekvőképesség,
· magyar állampolgárságú, vagy külön jogszabály szerint a szabad mozgás és tartózkodás jogával rendelkező, illetve bevándorolt vagy letelepedett személy.
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
· felsőoktatásban szerzett vezetői tapasztalat.
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
· a pályázó hazai és nemzetközi oktatói, tudományos, szakmai és eddigi vezetői munkásságát kifejtő részletes önéletrajza,

· tudományos publikációk jegyzéke,

· vezetői tevékenységére vonatkozó jövőbeni tervei, részletes elképzelései,

· az iskolai végzettséget, a további végzettségeket, a tudományos fokozatot, a nyelvvizsgát igazoló oklevelek és bizonyítványok másolata,

· összeférhetetlenségi nyilatkozat,

· három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány másolata, vagy az erkölcsi bizonyítvány megkéréséről szóló postai feladóvevény másolata; a büntetlen előéletre és a foglalkoztatási eltiltás hiányára vonatkozó feltételt nem kell igazolni, ha a kizáró ok hiányát a felsőoktatási intézménnyel fennállt korábbi megbízási vagy foglalkoztatási jogviszonyára tekintettel a foglalkoztatni kívánt személy már igazolta, és a korábbi jogviszony megszűnése óta legfeljebb hat hónap telt el,

· a Kar személyügyi referensétől beszerezhető személyi és tudományos tevékenység nyilvántartásához szükséges adatlap, összeférhetetlenségi nyilatkozat és nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul ahhoz, hogy pályázati anyagát a jogszabályban és az intézmény szabályzatában megjelölt bizottságok és testületek megismerjék.

A beosztás betölthetőségének időpontja:
A beosztás legkorábban 2018. december 9. napjától tölthető be.

A pályázat benyújtásának határideje: 2018. október 19.
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Káposzta József egyetemi docens, dékán nyújt a 28/522-090-es telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:
Postai úton, a pályázatnak a Szent István Egyetem Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar címére történő megküldésével (2100 Gödöllő, Páter Károly utca 1.). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosítószámot: SZIE-GTK/785-1/2018, valamint a beosztás megnevezését: intézeti igazgató.

A pályázat elbírálásának módja, rendje:
A SZIE Foglalkoztatási Követelményrendszere szerint.

A pályázat elbírálásának határideje: 2018. december 7.
A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:
· Nemzeti Közigazgatási Intézet honlapja (www.kozigallas.hu) – 2018. szeptember 17.
· SZIE hirdetőtábla – 2018. szeptember 17.
A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:
A munkáltató fenntartja magának a jogot a pályázat visszavonására és érvénytelenítésére. A pályázatot kizárólag postai úton, 5 példányban a SZIE Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar dékánjának – Dr. Káposzta József egyetemi docens, dékánnak – címezve a Dékáni Titkárságra kell benyújtani a 2100 Gödöllő, Páter Károly utca 1. címre. Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosítószámot: SZIE-GTK/785-1/2018, valamint a beosztás megnevezését: intézeti igazgató. A munkáltatói jogkör gyakorlója a benyújtási határidőt követően a határidőben beérkező pályázati anyagok pályáztatását az egyetemi foglalkoztatási követelményrendszer szabályainak megfelelően lefolytatja, majd dönt, melynek eredményéről a pályázók (telefonon, e-mailben vagy írásban) tájékoztatást kapnak. Az elutasított pályázatok iratanyagait a döntést követően 90 napig át lehet venni a Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar Dékáni Titkárságán (2100 Gödöllő, Páter Károly utca 1.). A 90 napos határidőn túl a pályázati anyagok megsemmisítésre kerülnek, ezért a pályázathoz csatolandó okmányokat fénymásolatban kell benyújtani.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.szie.hu/allaspalyazatok honlapon szerezhet.

