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A Szent Istvan Egyetem Beszerzési és Kézbeszerzési Szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)
hatarozza meg a Szent Istvdn Egyetem (tovébbiakban: Egyetem) beszerzéseivel és
kdzbeszerzéseivel kapcsolatos feladatok rendjét.

A Szabalyzat célja a kozpénzek ésszer(i felhaszndldsa, az Egyetem beszerzései
atlathatésaganak és nyilvanos ellenérizhetségének megteremtése, és az alaptevékenység
miikodésének biztositdsa. A beszerzési, kdzbeszerzési eljarasok sordn a verseny tisztasaganak
és nyilvanossaganak biztositasa.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabdlyzat célja
1-§

Az Egyetem a beszerzési és a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozé hatalyos jogszabalyok -
kilondsen a kdzbeszerzésekrdl sz6lé6 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) és a
kapcsolddd jogszabélyok - rendelkezéseinek figyelembevételével egységesen szabalyozza:
a) az Egyetem beszerzései és kézbeszerzései elGkészitésének, lebonyolitasanak és a
folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos vezetdi ellenbrzésének felelsségi rendjét,
b) abeszerzések, kézbeszerzések sordn az Egyetem nevében eljaro, illet6leg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelsségét, valamint
c) abeszerzési, kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A szabadlyzat hatalya
2.8

(1) A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Egyetem beszerzéseire, ideértve a
beszerzési és kézbeszerzési eljarasokat egyarant.

A jelen szabdlyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed az Egyetem, mint Ajanlatkérd
nevében eljaré és a beszerzési eljarasba bevont személyekre, valamennyi szervezeti egységre,
mindazokra akik a beszerzési és kézbeszerzési eljardsok lebonyolitasaban részt vesznek.

Ertelmezd rendelkezések
3-§

E szabalyzat alkalmazasaban:

1. ajanlatkérd: a beszerzési és kozbeszerzési eljarasokban az Egyetem, mely a
kbézbeszerzési eljarasokban a Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkérének mindsiil;
2. allami normativa: a kiemelt termékbeszerzések tekintetében a kézponti beszerzé
szervezet felligyeletét elldté miniszter altal meghatarozott, a beszerzés szempontjabol
lényeges - a kiemelt termékre, az ajanlattevére, valamint a szerz6déses feltételekre vonatkozé
- miszaki, gazdasagi és min&ségi kovetelményeknek a kézponti beszerzé szervezet éltal
alkalmazott osztalyozasi hierarchidhoz illeszked6 csoportja;

3. beszerzés: aru, szolgaltatds beszerzésére vagy épitési beruhdzasra iranyulé Kbt.
hatalya ala tartozé és a Kbt. hatalya ala nem tartozd beszerzési eljardsok 6sszessége;
4, beszerzést igénylS adatlap: a beszerzést igényl6 szervezeti egység(ek) altal beszerezni

kivant &ru, szolgaltatds vagy épitési beruhazdsok esetében a beszerzési folyamat alapjaul
szolgdlé dokumentum;



5. beszerzést igénylé szervezeti egység: az Egyetem Szervezeti és M{ikodési Rendjében
meghatdrozott szervezeti egység, amely a beszerzést kezdeményezi;

6. CPV kéd: kéz6s kdzbeszerzési szdjegyzék egységes osztdlyozasi rendszere, a
kbzbeszerzés targyat ez alapjan kell megadni (Kbt. 8.§ (8) bekezdés). Megtalalhaté a
Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett www.kozbeszerzes.hu honlapon.

7. egybeszamitas: a Kbt. 19.§ szerinti részekre bontas tilalma;

8. EKR: Az eurdpai és hazai jogszabdlyokon alapuld, altaldnos céld, szamitogépes
kézbeszerzési portdl, mely a kdzbeszerzési eljardsok nyilvanossagat és hatékony
lebonyolitasat is szolgalja. A rendszer interneten, bongészé alkalmazassal (pl. Mozilla Firefox,
Google Chrome) a kovetkez6 linken érheté el: https://ekr.gov.hu. Az elektronikus
kdzbeszerzésre vonatkozdé felelGsségi rendet jelen szabalyzat 13. szamua flggeléke
tartalmazza;

9. ENYA: elektronikus nyomtatvanykit6lté alkalmazas;

10. e-BIA rendszer: az ENYA feliileten elérheté elektronikus BIA lap kit6lt6 rendszer;

11. felelds akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsado: a felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrél sz616 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet szerinti szaktanacsado;
12. Kbt.: a kbzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény;

13. keretmegéllapoddas: egy vagy tobb ajanlatkéré és egy vagy tobb ajanlattevd kozott
létrejétt olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott id6szakban
kézbeszerzésekre irdnyuld, egymassal meghatarozott modon kétendd szerz6dések lényeges
feltételeit, kiilondsen az ellenszolgaltatdas mértékét, és ha lehetséges, az elGiranyzott
mennyiséget;

14, keretszerz6dés: a keretszerz6dés hosszabb id6szak vonatkozdsaban régziti a felek
jogait és kotelezettségeit, valamint a teljesitésre vonatkozd alapvetd kovetelményeket, a
keretszerz8dés idGtartama alatt az Ajanlatkér6 a keretszerz6désben rogzitett druk vagy
szolgéltatasok kdzvetlen megrendelésére jogosult. Keretszerz6dés megkdtésére keriilhet sor
beszerzési, kézbeszerzési eljaras, vagy keretmegallapodas masodik részeként lefolytatott
eljaras eredményeképpen.

15. kézbeszerzési eljards: a Kbt. hatdlya ald tartozé és annak szabalyai szerint
megvaldsitott eljaras;

16. koézbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzési eljaras: minden olyan aru, vagy
szolgéltatas beszerzésére, vagy épitési beruhdazasra iranyulé eljaras, melynek egybeszamitott,
becsiilt nettd értéke nem éri el a mindenkori kozbeszerzési értékhatart;

17. beszerzésért felelds szervezeti egység: az Egyetem Szervezeti és M(ik6dési Rendjében
meghatarozott Jogi és Beszerzési F6osztaly Beszerzési és Kézbeszerzési Osztalya.

18.  koézpontositott koézbeszerzés: a Kbt. 31. § és a kozpontositott kozbeszerzési
rendszerrél, valamint a kézponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl szél6 168/2004.
(V. 25.) Korm. rendelet, valamint a Kbt. 104-105. § - ai szerinti keretmegallapodasok masodik
része szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras;

19. megrendelés: megrendelésnek tekinthet6 minden olyan beszerzés,- amely nem
tartozik a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzési eljarasokra vagy a kézbeszerzési
eljarasokra vonatkozé rendelkezések hatdlya ala, és amelynek &sszege nem éri el a
szerzGdéskotés értékhatarat, igy szerz6déskotés nélkiil beszerezhetd;

20. pénziigyi kézpont vezets: barmely decentralizalt gazddlkodasi kerettel rendelkez8
szervezeti egység vagy projekt vezetGje, aki szakmai jovahagydként egy adott pénziigyi
kdzpont alatt taldlhato kerettel szakmai szempontbdl gazdalkodik;




21. Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében
és lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a
kdzbeszerzési szolgéltatdt, valamint az dltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljdrasban részt vevs gazdasagi szereplével fennallé mas kézos érdek miatt nem képes.
22. szerz8déskotés értékhatara: a szerz8déskotési szabalyzat szerinti értékhatar

23.  WEBIR: az Egyetem bels6é webes megrendelési fellilete, melyen a kivalasztott aruk
megrendeléséhez a BIA lapot a rendszer generilja le;

24. gazdasagi szerepld: olyan személy vagy szervezet, akit/amit ajanlattételre kivan
felhivni az Ajanlatkéré. Kizardlag olyan gazdasagi szereplSk hivhatdk fel ajanlattételre, melyek
és melyek tulajdonosai egymastdl fiiggetlenek, 6sszefonddds nem all fenn kéztiik.

A BESZERZESI ES KOZBESZERZESI TERV
4.8

(1) Az Egyetem szervezeti egységeinek az adott koltségvetési évben felmeriild beszerzési
igényeikrél beszerzési tervet (beleértve a mar elinditott és tervezett beszerzéseket is) kell
késziteni az 1. szamu fliggelék szerinti tablazat kitoltésével. A beszerzési tervet a Jogi és
Beszerzési FGosztaly Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly (a tovdbbiakban: BKO) részére
elektronikus tton kell megkiildeni minden kéltségvetési év februar 28. napjdig.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatas soran a beszerzés becsiilt értékén a beszerzés
megkezdésének idGpontjaban annak targyaért aitalaban kért, illetve kinalt — altalanos forgalmi
ado nélkul szamitott — ellenszolgaltatasat kell érteni.

(3) A beszerzési tervben fel kell tiintetni valamennyi beszerzési igényt, a kézpontositott
kozbeszerzés keretében beszerezhet6 beszerzést, valamint a hatdrozatlan vagy egy évnél
hosszabb idére kotott hatalyos szerz6déseket is.

(4) A beszerzési tervben szerepl6 beszerzési igények 6sszesitésével az adott kéltségvetési
évre vonatkozo Kozbeszerzési tervet a BKO késziti el és a Kancelldr jovdhagyasat kovetben az
adott koltségvetési év marcius 31. napjaig kozzé teszi az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer
(EKR) felliletén, tovabba a kapcsolddd jogszabdlyok szerinti kételezettségeknek megfelels
helyeken.

(5) A Beszerzési és Kozbeszerzési Tervben a feladatokat ugy kell meghatarozni, hogy
lehet6ség legyen az abban foglaltak betartasa mellett az elGirt feladatok idében torténd
végrehajtasara.

(6) A Beszerzési és Kozbeszerzési Tervben nem szereplS, vagy a tervben foglaltakhoz
képest médositott kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén, a kbzbeszerzési tervet mddositani
szlikséges. A K6zbeszerzési terv modositasa és kézzététele a BKO feladata.

A BESZERZESEK ELUARASOKRA VONATKOZO SZABALYOK

Beszerzések folyamata és a részt vevé szervezeti egységek és személyek

5.8

(1) Az Egyetem, mint ajanlatkéré altal inditott beszerzési és kozbeszerzési eljarasokban
jelen §-ban kertlnek meghatdrozasra az egyes eljarasokban részt vevd szervezeti egységek,
szerepl6k és feladataik, felelGsségtik.



(2) A beszerzést igényl§ személy felelGsséggel tartozik a beszerzési igény kdzbeszerzési
tervnek megfeleld, kell§ hataridében térténd el6készitésért és a miiszaki tartalmanak pontos
meghatarozasaért; el6késziti az ajanlatok értékelését (biralati lap), javaslatot tesz a miiszaki-
szakmai szakértelem biztositasahoz az eljaras soran.
(3) A pénzligyi kézpont vezetdje felelGs a beszerzés hataridében torténd igényléséért, a
miiszaki tartalom meghatdrozasaért, vagy a miiszaki tartalom meghatarozasaért felel6s
személy kijeloléséért, a fedezet rendelkezésre allasaért, az adatszolgaltatasok teljességéért.
(4) A Palyazatmenedzsment és Tudashasznositas Kézpont vezetSje a palyazati forrashél
megvaldsulé beszerzések esetében vizsgdlja a beszerzési igény adott palyazati kiirassal és a
tamogatdsi szerz6déssel valé 6sszhangjat és felelSs az ott irt feltételeknek vald megfeleiGség
biztositasaeért.
(5) Az Informatikai FGosztaly vezetlje az informatikai eszk6zok és szolgaltatasok
beszerzése esetében vizsgalja a beszerzési igény egyetemi informatikai eszkdzparkkal valé
kompatibilitasat, hosszu tavon térténd koltséghatékony és biztonsagos (izemeltethetdségét.
(6) A BKO részt vesz a beszerzési eljarasok elékészitésében, gondoskodik a kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitdsardl, koordindlja a résztvevéket. FelelGsséget vdllal a beszerzés vagy
kozbeszerzés teljes folyamata sordn elvégzett feladatainak szakszer(iségéért és
jogszerliségéért, valamint elvégzi az egybeszamitdsi vizsgdlatot, vizsgdlja az
osszeférhetetlenséget, tovabba jogi és kozbeszerzési szakértelmet biztosit az eljarasok soran.
Felel6s az éves kozbeszerzési terv Osszedllitisaért, a terv Osszedllitdsahoz sziikséges
adatszolgdltatds lebonyolitdsaért, jogszabalyoknak megfeleléen gondoskodik a
dokumentumok nyilvantartasarél, meg6rzésérél.
(7) A keretlekotésért felel6s szervezeti egység a keretfoglalast rogziti a gazdasagi tigyviteli
rendszerben a beszerzés forrasanak rendelkezésre alldsa esetén:

a) a kozponti szervezeti egységek beszerzései esetében a Szamviteli, Kontrolling és

Pénziigyi F6osztaly Keretgazdalkodasi Osztalya,

b) az alaptevékenységet végz6 oktatasi és tudomanyos kutatdsi szervezeti egység

esetében az illetékes campusigazgatosag.
(8) A pénziigyi ellenjegyz6 feladatkérét és felel6sségét a vonatkozd szabalyzatok
(Gazdalkodasi Szabdlyzat, Vagyongazdalkodasi Szabalyzat, Kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi Szabalyzat) hatarozzak meg, ezen tulmenéen gondoskodik az eljardsok sorén
sziikséges pénzligyi szakértelem biztositasarol.
(9) A kotelezettségvallalo jar el az eljarasok tekintetében a kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi szabalyzatban rogzitett jogok szerint és annak mértékéig.
(10) A Jogi és Beszerzés FGosztaly Jogi Osztélya (a tovabbiakban: JBF Jogi Osztalya) a
szerz6déskotési  szabalyzatnak megfeleléen elGkésziti az eljarasok eredményeként
megkotésre keriil§ szerz6déseket.
(11)  Epitési beruhazasok esetében a teriiletileg illetékes beruhazasi feladatokkal megbizott
személy a kivitelezés soran:

a) tevékenyen részt vesz az épitési feladat meghatarozasaban, terveztetésben,

b) a mdszaki ellenér mellett feliigyeli a munkalatokat.

Beszerzést igényl6 adatlap inditasa és jovahagydsa
6-§

(1) Az Egyetem szervezeti egysége és/vagy pénziigyi k6zpont vezetéje — mint beszerzést
igényl6é szervezeti egység — drubeszerzésre, szolgaltatas-megrendelésre vagy épitési



beruhazasra iranyuld beszerzési igényét a beszerzést igényl6 adatlap utjan (a tovabbiakban:
BIA lap; 2. szamu fliggelék) az Egyetem altal erre a célra rendszeresitett elektronikus feliileten
(ENYA) rogziti igényenként kiilén, kivéve a (2) bekezdésben foglaltakat (a tovabbiakban ez a
folyamat réviden: e-BIA rendszer). Sziikség esetén kitolti a targyi eszkdz beszerzés kiegészits
adatlapot is (3. szamu fuggelék).
(2) Amennyiben a beszerzés targya a WEBIR rendszerben elérhet§, a BIA lapot ezen
fellleten kell kitolteni (4. szamu fliggelék: WEBIR eljarasrend).
(3) A BIA lapnak tartalmaznia kell legalabb a beszerzés

a) targyat,

b) atargyanak megfeleld CPV kédot,

¢) indokolasat,

d) pontos megnevezést és miiszaki leirasat,

e) a becsiilt netto értékét,

f) amennyiben relevdns a palydzat megnevezését és azonositészamat.
(4) A beszerzést igényls szervezeti egység illetékes munkatarsa a beszerzési igényt rogziti
az ENYA e-BlA rendszerben az elektronikus BIA lap teljeskorti kitoltésével az 5. szamu fliggelék
szerint.
(5) Amennyiben a BIA lapot az e-BIA rendszerben valamennyi jogosult jovahagyta az
egybeszamitasi vizsgalatot kovetéen a BKO 4&ltal meghatdrozott médon az eljaras
megkezdhetd 7-11.§, vagy a 14-18.§ szerint.
(6) A beszerzési igény valamennyi szerepl6 altali elektronikus jovahagyasat kovet6en a
beszerzést igényl6 szervezeti egység illetékes munkatarsa az ENYA feliileten legeneralja a BIA
lapot és iktatja a Posszeidon iktatérendszerben.
(7) A beszerzést indité szervezeti egység illetékes munkatarsa a szakmai felel6s alairasat
kdvetben a pénziigyi ellenjegyz6vel és a kotelezettségvallaloval torténé alairas céljabdl a BIA
lap az eredeti példanyat eljuttatja:

a) azilletékes campusigazgatdsagra,

b) koézponti szervezeti egység esetében a Szamviteli, Kontrolling és Pénziigyi F6osztalyra.
(8) A (7) bekezdés szerint illetékes szervezeti egység az aldirasokat kévetSen a BIA lap
szkennelt példanyat felt6lti az ENYA feliiletre a megfelel$ eljarashoz, az eredeti példanyt a
szamla leaddsakor az utalvanyrendelethez csatolja, tobbszori lehivas esetén masolati példanyt
tesz hozza.
(9) A beszerzési igény akkor mindsiil jovahagyottnak, ha valamennyi érintett személy
id6bélyegzbvel ellatott jovahagyasa szerepel az adott BIA lapnal az ENYA feliileten.

MEGRENDELESEK

Beszerzési eljaras nélkiil megvalésithaté beszerzések

7.8

(1) Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni aru vagy szolgaltatas beszerzésére irdnyuld
beszerzés esetében, amennyiben a beszerzés targyanak 6sszeszamitott becsiilt értéke a nettd
50.000.- Ft-ot, azaz 6tvenezer forintot nem éri, és amennyiben a beszerzés targya nem tartozik
az alabbi kategoridkba:
a) az egybeszamitott becsiilt érteke alapjan nem sziikséges beszerzési vagy kézbeszerzési
eljaras lefolytatasa,
b) az Egyetem rendelkezik hatalyos keretmegallapodassal vagy keretszerz6déssel,



c) KEF portalon nincs hatalyos keretmegallapodas,

d) nem szerepel a WEBIR webes rendeld feliileten.
(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a beszerzést igényl6 szervezeti egység a 6.§ (9)
bekezdés szerint jovahagyott beszerzési igény esetén jogosult a beszerzés megvalositasara.

Megrendelések keretmegallapodasbdl vagy keretszerzédésbdl
8.§

(1) Jelen §-ban foglaltak szerint kell eljarni minden olyan &aru vagy szolgdltatds
beszerzésére iranyuld beszerzés esetében, mely vonatkozdsaban

a) az Egyetem rendelkezik hatalyos keretmegallapoddssal vagy keretszerz6déssel,

b) KEF portalon torténd kdzvetlen megrendelés sziikséges,

¢) a WEBIR webes rendel6 feliilet hasznalata sziikséges.
(2) A WEBIR-ben t6rténd megrendelésekre a 4. szamu flggeléket kell alkalmazni.
(3) Amennyiben a beszerzési igény vonatkozasdban az Egyetem rendelkezik
keretmegdllapoddassal vagy keretszerzG6déssel, a beszerzési igény kizarélag az adott
keretmegallapodas vagy keretszerzédés fliggelékében felsorolt tételek k6zul valaszthatd.
(4) A beszerzést igénylG szervezeti egység a 6.§ (9) bekezdés szerint jovahagyott beszerzési
igény esetén:

a) az Egyetem altal kotott keretmegallapoddsbdl vagy keretszerz6désbdl a beszerzést
igényl6 szervezeti egység altal kdzvetlen megrendelés utjan, sajat hataskorben a
megrendelés leadhato,

b) aKEF portalon kézvetlen megrendelés utjan elérhet6 termékkorok esetén az alairt BIA
lap birtokdaban a BKO jar el, melyrdl értesiti a beszerzést igénylé szervezeti egység
ligyintézgjét.

(5) A (4) bekezdés b) pont szerinti beszerzési igények leadasa folyamatos, azonban azokat
a BKO minden hdénap 15. napjaig dsszesiti és ezt kbvetSen, havonta egy alkalommal kerdiil sor
az 6sszesitett megrendelés leadasara.

(6) Tekintettel arra, hogy a palyazati forrasbol megvalésuld, megrendeléssel torténé
beszerzési igény palyazatonként eltéré szabalyok vonatkoznak, ezért palyazati forrasbdl
finanszirozandé megrendelés esetén a beszerzést igénylé szervezeti egység a megrendelés
megkezdése el6tt koteles egyeztetni a Palydzatmenedzsment és Tudashasznositas Kdézponttal
a palyazati kiirasban foglalt beszerzésekre vonatkozé kotelezettségekrdl (arajanlatok szama
stb.).

KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESI ELARASOK

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljaras el6készitése
9-§

(1) Amennyiben a BKO egybeszamitasi vizsgalata alapjan nem sziikséges kozbeszerzési
eljards lefolytatasa és nem a 7-8.§-t kell alkalmazni, akkor jelen §-ban foglaltak szerint kell
eljarni a BIA lap jovdahagyasat kévetGen.

(2) Az aru, szolgéltatas vagy épitési beruhdzas beszerzése soran, amennyiben a beszerzés
értéke nem éri el a nettéd 500 ezer forintot a beszerzést igényl6 szervezeti egység sajat
hatdskérben és sajat felelGsségére jogosult a beszerzési eljarast lefolytatni, mely soran



legaldbb egy alkalmas gazdasagi szerepl6tsl szdrmazd érvényes arajanlat sziikséges a (4)
bekezdésben foglaltak alkalmazésaval.

(3) Az aru/szolgdltatds/épitési beruhazas beszerzése soran, amennyiben a beszerzés
értéke meghaladja a netté 500 ezer forintot a beszerzést igényld szervezeti egység koteles
harom alkalmas, nem dsszeférhetetlen ajénlattevét egyidejlileg, irasban felhivni ajanlattételre
az 6. szamu fliggelék szerinti ajanlatkéré sablon alkalmazéasaval a (4) bekezdésben foglaltak
alkalmazasaval.

(4) A (2)-(3) bekezdésben foglaltaknak megfelelen a beszerzést igénylS szervezeti egység
— mennyiségi és mindségi szempontbdl pontosan meghatdrozott mdszaki tartalommal,
valamint a (3) bekezdés esetében a kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljardsokhoz
sziikséges adatlap kitoltésével (7. szamu flggelék) — el6késziti az 6. szamu fliggelék szerinti
ajanlatkérdt és feltolti az ENYA fellletre, ahol a BKO jovahagyja. Kizdrélag a BKO jovahagyast
kovetben keriilhet sor az ajanlatkéré kikiildésére.

(5) Tekintettel arra, hogy a palyazati forrasbdl megvaldsuld beszerzésekre palyazatonként
eltéré szabalyok vonatkoznak, ezért palyazati forrasbdl finanszirozandd beszerzés esetén a
kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzési eljaras soran a beszerzést igénylS szervezeti
egység a beszerzési eljaras megkezdése el6tt koteles egyeztetni a Palyazatmenedzsment és
Tudashasznositas Kozponttal a palyazati kiirasban foglalt beszerzésekre vonatkozd
kotelezettségekrdl (értékhatarok, arajanlatok szama, felhivas tartalmi elemei, stb.).

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasok lefolytatasa
10.§

(1) A 9.§ (2)-(3) bekezdés szerinti esetben az ajanlattételre biztositott hatarid6t ugy kell
meghatarozni, hogy a beszerzés targydhoz illeszkedé megfelel6 hataridé biztositott legyen.
(2) A 9.§ (2) bekezdés szerinti esetben (netté 500 ezer Ft alatt) a beszerzést igényl6
szervezeti egység illetékes munkatdrsa a beérkezett ajanlatot és az ajanlati felhivas
kikiildésének igazolasat (e-mail vagy atvételi elismervény) koteles feltdlteni az ENYA feliiletre.
(3) A 9.§ (3) bekezdés szerinti esetben (netté 500 ezer Ft felett) beszerzést igényld
szervezeti egység illetékes munkatarsa a beérkezett ajanlatok alapjan az 8. szamu fliggelék
szerinti birdlati-lapot kitolti — figyelemmel a (4) bekezdésre — és annak aldirdsat kévetben az
ajanlati felhivas kikiildésének igazolasaval (e-mail vagy atvételi elismervény) és a beérkezett
ajanlatokkal egyiitt koteles feltolteni az ENYA feliiletre.

(4) A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljaras lefolytatasat kovetéen -
eredményes eljaras esetén — a nyertes ajanlattevs kivalasztasa soran figyelembe kell venni az
Egyetem gazdasdgi és szakmai érdekeit, valamint a verseny tisztasagat — lehet8ség szerint az
Osszességében legkedvez6bb ajanlatot tevével kell szerz6dést kétni vagy a megrendelést
elkiildeni. Amennyiben a legkedvez6bb ajanlat nem a legalacsonyabb Gsszegi
ellenszolgaltatast tartalmazza, a szakmai szervezeti egységnek irdsban indokolnia kell, hogy
mely szakmai szempontok alapjan valasztotta ki a legkedvez6bb ajanlatot.

(5) A BKO a biralati lap jévahagyasardl vagy az elutasitasardl tajékoztatja a beszerzést
igényl6 szervezeti egységet, aki a nyertes ajanlattevét értesiti az eljaras eredményérdl, vagy
az ajanlattevéket az eljaras eredménytelenségérdl, tovabba a (3) bekezdés szerinti esetben
elkildi szerz6déskezdeményezé adatlapot a JBF Jogi Osztalyanak.

(6) A JBF Jogi Osztalya a szerz6déskotési szabalyzatnak megfelel6en el6késziti a szerz6dést
és aldiratds céljabdl visszakiildi a beszerzést igényl6 szervezeti egységnek, valamint



tajékoztatasul a BKO-nak. A beszerzésekhez kapcsolodo szerzdéskotések részletes szabalyait
és a felelGsségi koroket a Szerz6déskezelési Szabalyzat részletezi.

(7) A beszerzést igényl6 szervezeti egység az aldirt szerz6dést beszkennelve feltélti az
ENYA feliiletre, és a szerz6dés egy eredeti példanyat megkiildi az SZKPF Szamviteli Osztalyanak
a szerz6dés nyilvantartasa céljabol.

A KOZBESZERZESI EULARASOKRA VONATKOZO SZABALYOK

Altaldnos rendelkezések
11.§

(1) A kozbeszerzésekre vonatkozd, hatédlyos jogszabalyoknak valé megfelelést és a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsat a BKO végzi. Sziikség esetén kézbeszerzési tanacsadd
bevonasara is sor keriilhet, ez esetben a felelGsségi rendet a szerzédés tartalmazza.
(2) A koltségvetési év végén az adott évet érinté kézbeszerzésekrdl a Kbt.-ben el&irtak
szerint dsszegzést kell késziteni, amit a BKO a kancelladr jévdhagydsat kovet6en megkild a
Kozbeszerzési Hatdsag részére.
(3) Az Egyetem a Kbt. szerinti el6zetes tajékoztatokat készithet az adott évre, illetéleg az
elkdvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett kdzbeszerzéseirsl, melyet a BKO koordinal
és gondoskodik az elGzetes dsszesitett tajékoztatdk hirdetmény Gtjan torténd kdzzétételérdl.
(4) A kbzbeszerzési eljaras meginditasanak mingsiil:
a) a hirdetmény kozzétételével kezdeményezett beszerzések esetén a hirdetmény
feladdsa az EKR-ben a mindenkor hatélyos jogszabalyi kévetelményeknek megfeleléen,
b) hirdetmény kozzététele nélkiil kezdeményezett beszerzések esetén az ajanlattételi
felhivas EKR-n keresztiili megkiildése a relevans gazdasagi szerepl6k részére a
mindenkor hatalyos jogszabalyi kovetelményeknek megfelel6en.

Felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé
12.§

(1) Az Egyetem a Kbt.-ben meghatarozott kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddk névjegyzékében szerepl6, az Egyetemmel
kdzalkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyuléd egyéb jogviszonyban allé személyt kételes
foglalkoztatni.

(2) Amennyiben az Egyetem nem rendelkezik az (1) bekezdés szerinti felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadoval, akkor a Kbt.-ben meghatarozott esetekben felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadot a Kancellar kételes a kézbeszerzési eljdras lefolytatasdhoz
esetileg bevonni.

(3) Amennyiben az eljarast a (2) bekezdés szerinti felel6s akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado folytatja le, akkor a 12-16.§-ban a BKO alatt az eljaras lefolytatasara jogosult
felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadot kell érteni.

(4) A felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok tevékenységére, felelgsségére és
felel6sségbiztositasara kiilén jogszabaly vonatkozik, feladatait munkakéri leirdsban vagy a
megbizasi szerz6désben kell részletesen régziteni.

Ko6zbeszerzési eljarasba bevont személyek
13.§

n—



(1) Az Egyetem, mint ajanlatkérd altal inditott kbzbeszerzési eljarasokban a dontéshozé a
Kancellar, akadalyoztatdsa esetén a jogi, igazgatdsi és humanpolitikai kancellarhelyettes (a
tovabbiakban: Dontéshozd), aki felelGsséggel tartozik az dltala hozott déntésért

(2) Az Egyetem, mint ajanlatkérd altal inditott kdzbeszerzési eljarasban legalabb a Kbt.
altal meghatarozott létszamu, de minden esetben paratlan szamu tagbdl all6 biraldbizottsagot
kell felallitani. A Birdlobizottsag tagjai az adott szakértelem szerinti felelGsséggel tartoznak az
ajaniatok objektiv elbiralasaval kapcsolatban.

(3) A birdlébizottsag mellé, annak munkaja segitésére fliggetlen szakérté vagy szakértGi
bizottsdg vonhatéo be az eljdrasha. A fliggetlen szakért6vel kotends szerz6désben
egyértelmden régziteni kell a felel§sség megosztasaval kapcsolatos kérdéseket.

(4) A Biralobizottsag tagjairdl és a fliggetlen szakért6 bevonasarél a Dontéshozé dont.

(5) A Biralobizottsag és a flggetlen szakért6/szakértSi bizottsag Osszetételére és
feladataira vonatkozdan a Kbt. relevans részei iranyaddak:

(6) A Dontéshozd a biralobizottsagi tag megbizasa el6tt sziikség szerinti ellendrizheti az
adott szakértelem szerinti végzettség meglétét. A Birdldbizottsagi tag a megbizdlevél
alairdsaval egyidejlileg Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz és nyilatkozik arra
vonatkozdan, hogy a megbizolevélben foglalt szakismerettel rendelkezik.

A kozbeszerzési eljarasindito adatlap
14.8

(1) Amennyiben a BKO egybeszamitasi vizsgalata alapjan kézbeszerzési eljaras lefolytatasa
sziikséges és nem kozpontositott kézbeszerzés hatalya ald tartozik, azaz nem a 7-8.§ vagy a
22.8-t kell alkalmazni, akkor a 14-17.§-ban foglaltak szerint kell eljarni a BIA lap 6.§ (9)
bekezdés szerinti jovahagydsat kdvetGen.
(2) A BKO a jévdhagyott beszerzési igény alapjan javaslatot tesz a Dontéshozénak a
kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsara a beszerzést igényl§ szervezeti egység vezetdje altal
jévahagyott Kozbeszerzési eljarasindité adatlappal (9. szamu fliggelék).
(3) A Kbzbeszerzési eljarasinditd adatlapot a beszerzést igénylG szervezeti egység a BKO-
val egyuttm(ikodve késziti el, mely soran az aldbbiakhoz kell informdcié biztositania:
a) a kozbeszerzési eljaras targyanak meghatérozasa (pontos leirds, paraméterek,
mindség, mennyiség),
b) a kiiras szakmai indoklasa és elmaraddsanak kévetkezményei,
c) akoézbeszerzés becsiilt értéke, a becsiilt érték meghatarozasanak modszere,
d) az eljaras tipusatol fliggben javaslat az ajanlattevdi korre,
e) adokumentdcio szakmai tartalma és kovetelményrendszere, valamint a mdszaki leirds,
f) az ajanlattevé altal az ajanlatba csatolandé szakmai tartalom, nyilatkozatok,
dokumentumok részletes kévetelményeit,
g) a szakmai, valamint a pénziigyi ismeretekkel rendelkez6 munkatars/munkatarsak a
Biralobizottsagba jeldlése,
h) az alkalmassagi szempontok meghatarozasahoz,
i) az értékelési szempontrendszer kialakitasahoz,
i} az egyes szerz8déses feltételek meghatarozasahoz.
(4) A Dontéshozd a kozbeszerzési eljarasindité adatlap aldirdsaval engedélyezi a
kdzbeszerzési eljards lefolytatasat, valamint jovahagyja a biraldbizottsag Gsszetételét és a
felel6sségi rendet.



(5) A BKO az eljarasindité adatlaphoz fedezetigazolast készit. Az eljarasindité adatlap
kizarélag a fedezetigazolas Kancellar altali aldirdsaval egyiitt érvényes, a kozbeszerzési eljaras
ennek birtokaban kezdhetd meg.

Kozbeszerzési eljaras elSkészitése
15.§

(1) A BKO gondoskodik 14.§ (2) bekezdés szerinti eljarasindité dokumentum, sziikség
esetén a kbézbeszerzési dokumentacié el6készitésérél, valamint a szerz6déstervezet JBF Jogi
Osztalya altali elkészittetésérdl, amelyet egyeztet a beszerzést igényl6 szervezeti egységgel.
(2) A BKO altal el6készitett valamennyi koézbeszerzési dokumentum alapjan a
kozbeszerzési eljdrashoz sziikséges szerz6déstervezet elkészitésért a JBF Jogi Osztalya felel,
annak kozbeszerzési szempontbdl torténd megfelel6ségét a BKO jogdasza ellendrzi.

(3) A BKO lefolytatja a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak és a felligyeleti szerv
el6irasainak megfelel6, a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges el6zetes
engedélyeztetési eljarasokat a jogszabalyban, illetve normativ utasitdsban meghatarozott
eljarasrend alapjan.

Kozbeszerzési eljaras meginditasa
16.§

(1) A BKO a 14.§ (4) bekezdés szerinti engedély birtokdban gondoskodik az eljaras
meginditasardl a felhivas/hirdetmény és a kozbeszerzési dokumentacié EKR-ben torténd
kézzétételével, tovabba — adott esetben — a gazdasagi szerepl6k részére torténd
megkiildésérdl, valamint az Egyetem honlapjan és a mindenkor hatalyos jogszabalyi
kotelezettségnek megfelel kozzétételrdl.
(2) Amennyiben az ajanlattétel kizdrolag az EKR-ben térténik, akkor valamennyi eljardsi
cselekmény a hatalyos, elektronikus kézbeszerzésre vonatkozo jogszabalyoknak megfelel6en
torténik, kivéve ha a hivatkozott jogszabaly szerint:

a) nem koételez6 az EKR alkalmazasa vagy

b) lizemzavar/lizemsziinet Iép fel.
(3) A kiegészit6 tajékoztatas kérés és elGzetes vitarendezés esetén a BKO ellendrzi annak
hatarid6ben térténé beérkezését, valamint a beszerzést igényl6 szervezeti egységgel
egylittm(ikédve gondoskodik a valasz és allaspont hataridében, valamennyi érintett részére
torténé megkildésérdl.
(4) Az ajanlattételi szakasz soran az esetleges helyszini bejarasrol, konzultaciérél a BKO a
beszerzést igénylGvel egyittm(ikédve jegyzékonyvet készit, tovabba gondoskodik az
érintettek részére tortén6 megkiildésérdl.
(5) Az eljarast megindité felhivas/hirdetmény és dokumentacio esetleges modositasaval
kapcsolatos hirdetményt, tajékoztatd levelet, valamint az eljards esetleges visszavonasara
vonatkozé hirdetményt a BKO késziti el és gondoskodik annak feladasarél/megktildésérél.

Az ajanlatok beérkezése, bontdsa és elbiralasa
17.8

(1) A 16.§ (2) bekezdés a) és b) pont szerinti esetben, azaz ha az EKR-en kiviil keriil sor az
ajanlattételre a személyesen vagy postai uUton beérkezé ajanlatok 3tadas-atvételi



elismervényen térténé atvételét, &rzését; hatarid6ben a bontds helyszinére torténd
eljuttatasat és a bontast a BKO végzi, tovabba gondoskodik annak jogszabdlyok szerinti
kozzétételérdl.

(2) A BKO gondoskodik a birdlobizottsag lilésének Osszehivasardl és ellatja az azzal
kapcsolatos titkari teenddket.

(3) A BKO a birdlébizottsag tagjai, valamint az eljarasba bevont személyek részére
biztositja a beérkezett ajanlatok megismerhetGségét, a biralat soran:

a) abirdlébizottsag szakmai ismeretekkel rendelkezd tagja: elvégzi a beérkezett ajanlatok
szakmai vizsgalatat, amely magaban foglalja az alkalmassagi
minimumkdévetelményeknek és a kiiras érvényességi elGirasainak vald megfelelés
vizsgalatat (pl. mdszaki leirdasban tamasztott kovetelménynek valé megfelelés,
mintavizsgalat, az elGirt csatolandé dokumentumok megfelel6sége);

b} a birdldbizottsdg koézbeszerzési ismeretekkel rendelkez6 tagja, illetve a felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé elvégzi az ajanlatok kdzbeszerzési szempontu
vizsgalatat;

c) abirdlobizottsag pénzigyi ismeretekkel rendelkezd tagja ellendrzi a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat és jelzi annak esetleges hidnyat, hidny esetén megvizsgalja, hogy
a fedezet mas forrasbdl rendelkezésre bocsathaté.

(4) A BKO a (2) bekezdésben irtak alapjan gondoskodik az esetleges hidnypétlasi felhivas,
felvilagositas kérés feltoltésérdl vagy kikiildésérdl valamennyi ajanlattevd részére.

(5) Az esetleges hidanypodtlast kévet6en a birdlobizottsag elvégzi az ajanlatok biralatat. A
Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha iilésén minden szakértelem kapcsan legalabb 1 tag
jelen van. A biradlobizottsag egyszer(i szé6t6bbséggel hozza meg dontéseit. A Biralébizottsag
munkajarél jegyz6konyv késziil.

(6) A biraldbizottsag javaslatot tesz a Dontéshozénak az ajanlat érvényessé/érvénytelenné
nyilvanitdsara, az eljards eredménytelenné/eredményessé nyilvanitasara, és eredményes
eljdras esetén a nyertes ajanlattevére.

(7) Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras tipusa ugy keriilt meghatarozasara, hogy targyalas
lefolytatdsa sziikséges a targyalast a BKO hivja 6ssze, melyrél jegyz6konyv késziil. A Targyalast
kévet6en a (4)-(6) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

Kézbeszerzési eljaras lezarasa
18.§

(1) A Doéntéshozd a birdlébizottsag 17.§ (6) bekezdés szerinti javaslatanak figyelembe
vételével dont:

a) az ajanlat(ok) érvényessé/érvénytelenné nyilvanitasarél,

b) az eljaras eredményessé/eredménytelenné nyilvanitasardl, tovabba

c) eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevé(k)rél.
(2) A BKO a dontés alapjan gondoskodik az eljaras eredményérdl sz6lé Gsszegezés
elkészitése és az ajanlattevék részére torténd feltoltésrél vagy megkiildésérdl.
(3) A JBF Jogi Osztalya el6késziti a szerz6dés tervezetét a nyertes ajanlattevével toérténd
aldirasra, lebonyolitja a szerz6déskétést, vagy donthet ugy, hogy a szerzédéskotés
lebonyolitasat a beszerzést igényl6 szervezeti egységrészére atadja.
(4) A BKO gondoskodik:

a) aszerz6dés mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak megfelel6 kbzzétételérdl,



b) az eljaras eredményérél, és a szerzGdés teljesitésérdl sz4616 tdjékoztatd hirdetmény
elkészitésérol és kozzétételérdl.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés teljesitése és modositasa
19.§

(1) A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6dés szerz6désszer(i
teljesitésének ellendrzéséért a beszerzést igénylG szervezeti egység felel@s, ennek keretében
a Kbt. szerinti teljesitésigazolast a Kotelezettségvallalasi és Utalvanyozasi Szabalyzatnak és a
szerz6désben foglaltaknak megfeleléen allitja eld.
(2) Amennyiben a szerz6dés szerint a nyertes ajanlattevé jogosult alvallalkozé
igénybevételére, akkor a beszerzést igényl6 szervezeti egység az egyes részteljesitésre vagy
végteljesitésre vonatkozo teljesitésigazolasok kiallitasa el6tt koteles nyilatkoztatni a nyertes
ajanlattevét, hogy az el6z6 részteljesitéshez kapcsoléddan valamennyi jogszer(ien igénybe
vett alvallalkozéi teljesités megtortént, és a jogszerlien igénybe vett alvallalkozéval teljes
korlen elszamolt.
(3) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés kapcsan a szerz6dés
mindkét fél dltali teljesitésétél szamitott, az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6re k6tott
szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésétél szamitva évenként (részteljesités) a
fordulénaptdl szamitott tiz munkanapon beliil a BKO a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak
megfelelGen kdzzéteszi a kovetkezd adatokat, szlikség esetén az beszerzést igényl6 szervezeti
egység, illetve a Keretgazdalkodasi Osztaly adatszolgaltatasa alapjan:

a) aszerzGdés targyat,

b) szerz6dd felek megnevezését,

c) azt, hogy a teljesités szerz6désszer(i volt-e, és a szerz6dés teljesitésének az Egyetem

altal elismert id6pontjat,

d) az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét.
(4) Amennyiben a beszerzést igényl6 szervezeti egység a szerz6dés moddositasara tart
igényt, agy erre vonatkozd, indokolassal ellatott kérelmét megkiildi a BKO részére, aki
megvizsgalja, hogy a szerz6désmddositas feltételei fennallnak-e.
(5) Amennyiben a BKO a szerz6désmddositast indokoltnak tartja, megkeresi a JBF Jogi
Osztalyat a szerz6désmodositas tervezetének el6készitése céljabol.
(6) Az elkésziilt tervezetet a BKO koézbeszerzési szempontbél ellenérzi és a mindenkor
hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en megkuldi elienérzésre az arra jogosult szerv részére.
Jovahagyas esetén a modositott szerzGdésrdl hirdetményt tesz kézzé.

Jogorvoslati eljaras
20.8

(1) A jogorvoslati eljardssal kapcsolatban a Kozbeszerzési Hatésag Kozbeszerzési
Déntébizottsaga altal inditott jogorvoslati eljarasban az Egyetem képviseletét a JBF vagy az
altala megbizott jogi képviseld latja el.

(2) A jogorvoslati eljaras soran a Biralobizottsag valamint a JBF illetékes szervezeti egysége
és a beszerzést igényl6 szervezeti egység koételes a jogi képvisel§ szamara valamennyi
informaciot és segitséget megadni.

(3) A targyalds tartasanak kérése, illetve a targyaldson valod részvétel sziikségességének
megitélése a jogi képvisel6 hataskore és felelGssége. A targyaldson a jogi képvisel6 mellett az



altala kijelolt személy is koteles részt venni, és észrevételeivel tdmogatni a jogi képvisel6
tevékenységét.

(4) Kézbeszerzési eljarés jogtalan mellézése, vagy a nyilt eljarasi fajtatol eltéré eljarasi fajta
valasztasanak megalapozatlansaga miatt inditott jogorvoslati eljarasban a jogorvoslattal
érintett eljaradsban a JBF felkérésére a beszerzést igényls szervezeti egység vezetdje is koteles
a targyalason megjelenni és alldspontjat a DontSbizottsdggal megismertetni.

(5) Elmarasztalé dontébizottsagi hatarozat esetén a hatdrozat birdsdg elétt torténd
megtamadasardl a jogi képviseld javaslata alapjan a Jogi és Beszerzési FGosztaly vezetje dont.

A kozbeszerzési dokumentumok nyilvantartdsa és ellendrzése
21.8

(1) A kozbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes irat a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatol vagy a szerzédés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meglrzésre kerdil.

(2) A koézbeszerzési eljaras lezarasat kovetéen a BKO gondoskodik a keletkezett iratok
végleges irattarazasarol és a Kbt.-nek megfelelé megbrzésérdl.

(3) Az Egyetem kozbeszerzési eljarasait a Bels6 EllenGrzési FSosztaly, a kiilén
jogszabalyban meghatdrozott ellenérzé szervek feladat- és hataskériiknek megfeleléen
rendszeresen ellenérizhetik. Az ellenérzésbe szlikség szerint bevonhatdk a beszerzést igénylé
szervezeti egységek is.

SPECIALIS ELARASI SZABALYOK

Kozpontositott kézbeszerzési eljarasok alapjan konzulticid vagy a verseny ujboli
megnyitasanak szabalyai
22.§

(1) Amennyiben a 6.§ szerint jovdhagyott beszerzési igény kozpontositott
kdzbeszerzésnek mindsiil a beszerzések esetében a vonatkozé jogszabalyok, rendelkezések
és a keretmegallapodésban foglaltak alapjan a keretmegallapodasos eljaras masodik részében
irasbeli konzultacié vagy a verseny ujbdli megnyitasanak szabalyait kell alkalmazni, kivéve a
8.§ (4) bekezdés b) pontjaban foglaltakat.

(2) A BKO a jovahagyott beszerzési igény alapjan javaslatot tesz a Dontéshozonak a
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara a beszerzést igényld szervezeti egység vezetdje altal
jovahagyott kdzpontositott kbzbeszerzési eljarasindité adatlappal (10. szamu fliggelék).

(3) A beszerzést igényl6 szervezeti egység fedezetigazolast koteles csatolni az eljarasinditd
adatlaphoz, amely nélkiil keretmegallapodasos eljaras masodik része nem kezdheté meg.

(4) Amennyiben a keretmegallapodds nem hatdrozza meg kotelezd jelleggel, hogy a
keretmegallapodds masodik része mely eljardssal valdsithatd meg, az eset &sszes
koérilményeit figyelembe véve a BKO dont az alkalmazando eljarasrél.

(5) Jelen § hatélya ala tartozé kézbeszerzési eljarasokat a Kbt-ben, valamint a 168/2004.
(V. 25.) Korm. rendeletben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(6) Amennyiben az irasbeli konzultacié vagy versenyujranyitdas eredményeképpen
keretszerzGdés keriil megkéotésre, a keretszerz6dés terhére torténé megrendeléseket a 7.§-
ban foglalt rendelkezéseknek megfeleléen kell kezelni.



A nemzetkozi utazasszervezésre vonatkozé kiilon szabalyok
23.§

(1) A nemzetk6zi utazdsszervezések kiemelt termékkorében repil6jegy, szallas, a
replil6jegy- és utasbiztositasok, vizum, konferencia regisztracio, vonatjegy, hajojegy, valamint
a reptéri transzfer beszerzése szerepel.

(2) A 6.§ szerinti BIA lap kezdeményezésével egyidejlileg a beszerzést igénylS szervezeti
egység koteles teljes korlien kitélteni a jelen szabalyzat 11. szamu fliggelékében szerepld
eljaras indit6 adatlapot a nemzetkdzi utazasszervezéshez.

(3) Jelen § szerinti szolgdltatdsok igénybevételére kizdrdlag az Egyetemmel
foglalkoztatasra irdnyulé és hallgatéi jogviszonyban allé személy részére keriilhet sor.

(4) Az (1) bekezdés szerinti beszerzési igények vonatkozasaban a KEF erre a célra
rendszeresitett online fellileten keresztiil torténik az tigyintézés a BKO altal.

(5) Nem tartoznak jelen § hatalya ala a jelen § targya szerinti allami normativaban szereplé
szallaskdvetelményeknél alacsonyabb minéségl szolgdltatdsokat nyajté és/vagy az
Ajanlattevék nemzetkozi széllasfoglalé rendszerében nem szerepel§ szolgéltatasok (pl.:
kollégium, vendéghaz, hostel).

(6) Amennyiben a beszerzési igény nem tartozik a (1) bekezdés hatalya ala, errél a tényrél
a BKO igazolast allit ki és egyidejlileg jova hagyja a BIA lapot, melyre tekintettel a beszerzést
igényl6 szervezeti egység a beszerzést megvaldsithatja.

Hatdsdagi engedélyhez kotott eljarasok kiilon szabalyai
24.§

(1) Hatdsagi engedélyhez kotott beszerzési eljaras meginditasara az engedély birtokaban
keriilhet sor.

(2) Amennyiben valamely beszerzési eljarashoz hatdsagi engedélyre van sziikség, akkor az
Egyetem illetékes szervezeti egysége késziti el6 az engedély beszerzéséhez sziikséges
dokumentumokat a Kancellar részére.

(3) A (2) bekezdés szerinti jogkdrét — amennyiben arra lehetdség van — a Kancellar egyedi
meghatalmazas alapjan atruhazhatja.

Vegyi anyagok beszerzésére vonatkozo6 kilonszabalyok
25.§

(1) Vegyi anyag csak Eurdpai Unids orszagbol szerezheté be. Amennyiben ez nem
megoldhatd, a megrendels felelGssége az importalt anyag 1272/2008/EK rendelet (réviden
CLP) szerinti osztalyozasi, cimkézési és csomagolasi kotelezettségek teljesitése, valamint a
1907/2006/EK rendeletben (réviden REACH) foglaltaknak megfeleléen Gsszedllitott magyar
nyelvii biztonsagi adatlap (SDS) beszerzése. Mennyiségtél fliggetleniil az 6nmagukban vagy
keverékekben lévG veszélyes anyagokat az importdléonak be kell jelentenie az Eurdpai
Vegyianyag-lugynokségnek (ECHA), mely kotelezettségnek a vamiigyintézés lezarultatol
szamitott egy hénapon belll kell eleget tenni. Vegyi anyag Eurdpai Uniés orszagon kiviili
beszerzése esetén a csatolni sziikséges a jelen szabalyzat 12. szamu fliggeléke szerinti,
hidnytalanul kitélt6tt nyilatkozatot is.

(2) A kémiai biztonsagroél sz6l6 2000. évi XXV. torvény (Kbtv.) rendelkezései értelmében
veszélyes anyaggal, illetve veszélyes keverékkel végzend6 tevékenység megkezdése el6tt el



kell végezni az adott tevékenység emberi egészséget és kornyezetet karositd kockdzatainak
becslését a munkavédelemrdl szélé 1993. évi XClIl. térvény rendelkezéseire figyelemmel
(Kbtv. 19. §). Emellett a Kbtv. 29. §-a kimondja, hogy a veszélyes anyagokkal, illetve
keverékekkel végzett tevékenységet a tevékenység megkezdésével egyidejlileg be kell
jelenteni az egészségligyi allamigazgatasi szervnek.

(3) Ezen jogszabdlyi elGirdsoknak valé megfeleléség céljdbol az  aktualis
kockazatértékelésben nem szerepl§, kordbban nem hasznalt, Gjonnan beszerzend6 veszélyes
anyagok vagy keverékek megrendelése a tevékenységhez sziikséges engedélyek birtokaban, a
Biztonsagszervezési és Vagyongazdalkodasi F6osztaly jovahagyasaval teljesithetd.

Egyetemi Konyvtar és Levéltar jovahagyasahoz kotott beszerzések
26.8

(1) A (2) bekezdésben szereplé CPV kdédok szerinti beszerzési igényekhez az Egyetemi
Konyvtar és Levéltar (a tovabbiakban: EKL) illetékes szervezeti egységei jovahagyasa szlikséges
az alabbiak szerint:

a) Kosdry Domokos Kényvtar és Levéltar a G6dollGi, az Ybl és a Tessedik Campus esetében

b) Entz Ferenc Konyvtar és Levéltar a Budai Campus esetében.

A CPV kddok:
22200000-2 | Ujsagok, folydiratok, idGszakos kiadvanyok és magazinok
22210000-5 |Ujsag
22211000-2 | Folydirat
22211100-3 | Hivatalos kézlény
22212000-9 |ld&szaki kiadvany, periodika
22212100-0 |Sorozat
22213000-6 |Magazin
22000000-0 | Nyomtatott anyagok és kapcsolodo termékek
22100000-1 |Kényv, nyomtatott brosuara és prospektus
22110000-4 | Nyomtatott kényv
22111000-1 |Iskolai kényv
22112000-8 |Tankonyv
22113000-5 |Konyvtari kbnyv
22114000-2 |Szoétar, térkép, kotta és egyéb kényv
22114100-3 Szétar
22114200-4 |Atlasz
22114300-5 |Térkép
22114310-8 |Kataszteritérkép
22114311-5 Tervrajz
22114400-6 Kotta
22114500-7 |Enciklopédiak
22120000-7 Kiadvany
22121000-4 | Mdszaki kiadvany
22130000-0 |Telefonkdnyv
22140000-3 | Prospektus
22150000-6 |Brosura
22160000-9 Fiizet




(3) Az e-BIA rendszer e-mail értesitést kiild a beszerzési igény 6.§ (9) bekezdés szerinti
jovahagyasarol a beszerzést igényl6 és az EKL (1) bekezdés szerint kijel6lt szervezet
egységének, melyet kbvetGen a beszerzést az EKL kijel6lt szervezeti egysége valdsitja meg. A
beszerzési igény targyat képezé dokumentumot a nyilvantartdsba vétel utan atadja a
beszerzést igényl§ szervezeti egységnek.

Zaro rendelkezések
27.§

(1) Az egyetem beszerzési eljdrasaiban érintett személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elGirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a t6liik elvdrhato gondossaggal eljarni.

(2) A 26.§ 2018. szeptember 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit az ezt kbvetGen indult
eljarasokban kell alkalmazni.

(3) A szabalyzat rendelkezéseit valamennyi hatadlyba Iépést kovetSen meginditott
beszerzési/kézbeszerzési eljarasra alkalmazni kell.

(4) Jelen szabalyzat a szenatus jovdhagydsat kovetGen, 2018. janius 15. napjan lép
hatalyba, ezzel egyidejlileg hatédlyat veszti a 27/2016/2017.(1X.28.) szamu szenatusi
hatarozattal elfogadott Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat.

G6doll6, 2018. junius 13.
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dr. T6zsér Jano |.,-?;, .' Magyar Ferenc
rektor \, kancellar

Zaradék:

Jelen Szabdlyzatot a Szendtus a 224/2017/2018 (V1.13.) szam( hatarozataval fogadta el.
/',','/.-?-.
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dr. SzaP® Linda Zséfia
adminisztracios és koordinécids f6osztalyvezet6
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szamu flggelék:
szamu fiiggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fuggelék:
szamu fliggelék:

. szamu fuggelék:
. szamu fuggelék:
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Szabalyzat fliggelék

A Beszerzési Terv készitésére vonatkozo téblazat (sablon)
Beszerzés igényl6 adatlap (sablon)

Targyi eszk6z beszerzés kiegészité adatlap (sablon)

WEBIR eljarasrend

ENYA e-BIA eljarasrend

Arajanlatkérd sablon

Adatlap kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasokhoz
Biralati lap k6zbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasokhoz
Kézbeszerzés eljarasindito adatlap

Eljarasindité adatlap kézpontositott kézbeszerzési eljarashoz
Eljarasindité adatlap nemzetké6zi utazasszervezéshez

Nyilatkozat vegyi anyag Eurdpai Uniods orszagon kiviili beszerzése esetén
EKR felelGsségi rend



